
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.4 การด าเนินการกรณีมีการบุกรุกที่ดิน                                                                                              
ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   ที่ดินที่ถูกบุกรุก ได้รับการตรวจสอบจากหน่วยใช้ประโยชน์ และมีการด าเนินการตามข้ันตอนต่างๆตามระเบียบ ทร. ว่าด้วยการก าหนดหน้าที่และการ 
                                        ปฏิบัติเกี่ยวกับที่ดิน พ.ศ.2527 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2547  กับ ค าสั่ง ทร. (เฉพาะ) ที่ 7/36 เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับที่ดินกองทัพเรือ 
                                        หน่วยใช้ประโยชน์ สามารถเรียกคืนที่ดินที่มีการบุกรุก เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ได้ตามต้องการ 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดทีส่ าคญั ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

หน่วยใช้ประโยชน์ท่ีดินตรวจพบการบุกรุกแล้วท ารายงานถึง     
ฐท.สส. หรือมีผูร้้องเรียน จะมีหนงัสือจากหน่วยงานปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีมีการบุกรุก ( อบต., อบจ. นายอ าเภอ,ส านักงาน
ที่ดิน, ผู้ว่าราชการจังหวัดฯลฯ ) หรือ กรมธนารักษ์ แจ้งถึง ทร.
หรือ ฐท.สส. 
กรณีเรื่องส่งถึง ฐท.สส. แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส.จะส่งเรื่องให้ 
กบ.ฐท.สส.  

7 วัน  หน.หน่วยใช้ประโยชน์
ที่ดิน 

2  เมื่อ กบ.ฐท.สส. ด าเนินการทางธุรการแล้ว จะส่งเรืองให้ แผนก
การฐานทัพฯ  
แผนกการฐานทัพฯ แทงท้ายเรื่อง ให้  รอง เสธ.ฐท.สส.(๒)        
ลงนามสั่งการให้ กอท.ฐท.สส.ตรวจสอบข้อเท็จจริงการบุกรุกท่ีดิน 

5 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ท่ี 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

หน.การฐานทัพฯ 

3  กอท.ฐท.สส.จัดเจ้าหน้าท่ีไปส ารวจ/ช้ีแนวเขตที่ดินที่ถูกบุกรุก โดย
ประสานกับหน่วยผู้ใช้ประโยชน์กอ่น  แล้วจัดท ารายงานผลการ
ส ารวจเสนอ ฐท.สส. 
เอกสารรายงานจะถูกด าเนินการทางธุรการ แล้วส่งมาให้ กบ.ฐท.
สส. และ ส่งให้กับ แผนกการฐานทัพ กบ.ฐท.สส. ด าเนินการ 
 
 
 

15 วัน  ผอ.กอท.ฐท.สส. 

หน่วยใช้ประโยชน์รายงานการ
ตรวจพบการบุกรุก/มีหนังสือจาก

หน่วยปกครองท้องถิ่น 

ฤ

ฟ

ฟ 

A 

ก 

แผนกการฐานทัพ แทงท้ายสั่งการให้  
กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบ 

กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบแล้วรายงาน 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

4  
 
 
 

แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบรายงานของ กอท.ฐท.สส. จัดท า
ข้อพิจารณาเสนอผู้บังคับบญัชาใหส้ั่งการโดยมีมาตรการต่างๆ 
ตามที่จะกล่าวต่อไป 

5 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

5  
              
 
 
                                                                     

กรณไีม่พบว่ามีการบุกรุกท่ีดิน แผนกการฐานทัพฯ สรปุรายงานให้ 
ฐท.สส.ทราบและท าหนังสือแจ้งหน่วยผู้ใช้ประโยชน์ที่ดิน และ/
หรือหน่วยท่ีเสนอเรื่องร้องเรยีนมาต่อไป (เสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นถึง รอง ผบ.ฐท.สส.(2) ลงนาม )  
 แล้วด าเนินการทางธุรการจนส่งหนังสือให้หน่วยผู้ใช้ประโยชน์
ที่ดินหรือหน่วยที่ร้องเรียน 

15 วัน ค าสั่ง ฐท.สส. ท่ี 28/2560 เรื่อง 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

หน.การฐานทัพฯ 
 
 
รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

6  
                                   

กรณีตรวจสอบพบว่ามีการบุกรุก มีมาตรการในการด าเนินการ
ตามขั้นตอนดังน้ี 
1.หน่วยผู้ใช้ประโยชน์ และเจา้หนา้ที่จาก กอท.ฐท.สส.เจรจากับผู้
บุกรุกให้รื้อถอน หรือย้ายออกจากพื้นที่ ปักป้ายแสดงแนวเขต
ที่ดิน  ถ้าผู้บุกรุกยังไม่ย้ายออก ตอ้งท าหนังสือแจ้งเป็นทางการ ทุก 
15 วัน 2 ครั้ง 
 

30 วัน  หน.หน่วยใช้ประโยชน์ 
/จนท.แผนกท่ีดิน 
กอท.ฐท.สส. 

7  
 
 

2.กรณีผูบุ้กรุกไม่ยอมออกจากพ้ืนที่ หน่วยใช้ประโยชน์ต้องแต่งตั้ง
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการแจ้งความร้องทุกข์ กล่าวโทษกับสถานีต ารวจ
ในพื้นที่ และติดตามความก้าวหนา้การด าเนินคดี (คดีอาญา) 

ไม่แน่นอน  หน่วยใช้ประโยชน ์

8  
 
 
 
 

รายงานความก้าวหน้าในใบรายงานผลการตรวจตราดูแลทีด่ิน 
เสนอให้ ฐท.สส.(หน่วยปกครองทีด่ิน) รวบรวมเสนอ ทร.ทุก ๓ 
เดือน (ตามกระบวนการที่ 3.8.1.1) หรือแยกเรื่องรายงานเฉพาะ
กรณีกไ็ด ้

ทุก 3
เดือน 

 หน่วยใช้ประโยชน ์

กรณีตรวจไม่พบการบุกรุก 

ก 

แผนกการฐานทัพฯตรวจสอบข้อมลู/ท าข้อพิจารณา 

หน่วยใช้ประโยชน์ฯ แจ้งผูบุ้กรุกให้ย้ายออก 
และปักป้ายแสดงแนวเขตที่ดิน 

แจ้งความต ารวจ 

ท าหนังสือแจ้งกลับ 

กรณีตรวจพบการบุกรุก 

ข 

หน่วยเจ้าใช้ประโยชน์ฯรายงานผลการตรวจตราดูแล
ที่ดิน 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

9  
 

 
 

                                                  

แผนกการฐานทัพฯ สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินการ
กรณีมีการบุกรุกท่ีดินเสนอ ฐท.สส.ลงนามเสนอ ทร. (ผ่าน 
กบ.ทร.) สั่งการต่อไป 
 

3 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

10          ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
                                                 
                                            อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส. รอง ผบ.ฐท.สส.(2)  จนถึง 
ผบ.ฐท.สส. เมื่อ  ผบ.ฐท.สส. ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. 
เพื่อส่งเรื่องไป กบ.ทร. ต่อไป 

3 วัน   ผบ.ฐท.สส. 

11  ทร. (กบ.ทร.) สั่งการให้ สธน.ทร. ท าหนังสือขอรับมอบอ านาจใน
การฟ้องขับไลผู่้บุกรุก (ฟ้องแพ่ง) จากกระทรวงการคลัง (เนื่องจาก
สิทธ์ิในที่ราชพัสดุ เป็นของกรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง) และ
ด าเนินการฟ้องขับไล่ผู้บุกรุก 

45 วัน  จก.กบ.ทร. /ผอ.
สธน.ทร. 

12  ทร. ไดร้ับคืนที่ราชพัสดุ หน่วยใช้ประโยชนส์ามารถใช้ประโยชน์
ที่ดินไดต้ามความต้องการ 

10 ปี   

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) >10 ปี   

จัดท าเมื่อ     มี.ค. 59 โดย   น.ต.ริสมัย  ลาสา  น.ท.ศิริวิช  นุ่นลอย น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ 

ปรับปรุงเมื่อ พ.ค. 61  โดย พ.จ.อ.อนาวรณ์  รุ่งวงษ์   น.ต.ริสมัย  ลาสา  น.ท.ศิริวชิ  นุ่นลอย  น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ  น.ท.จ านงค์  หะรารักษ์  น.อ.หญิง วรินญา  รุ่งกลับ 

ข 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่อง 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั้น 

ทร.พิจารณาการสั่งฟ้องทางแพ่ง 

ทร.ไดร้ับที่ราชพัสดุที่ถูกบุกรุกคืน 


